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Instrukcja generowania tokenu KSeF w programie F2000

Firma 2000 w celu automatyzacji procesu wysytki dokumentow do KSeF umozliwia autoryzacje m.in. za
posrednictwem TOKENOW. Token moze zosta¢ wygenerowany dla operatora, oddziatu lub firmy, bezposrednio
z programu F2000 lub zaimportowany z aplikacji podatnika. Wszystkie te operacje mozna wykona¢ z poziomu
modutu:

A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF
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Wykaz tokendéw KSeF

Lista wszystkich wygenerowanych i zaimportowanych tokenow w F2000 bedzie dostepna:

A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF -> 9. Wykaz tokenéw.

Z tego poziomu uzytkownik bedzie mogt zarzadzac i przegladaé tokeny, a takze ich uprawnienia (F3), liste
podmiotéw przypisanych do tokenu (F6), uniewazni¢ wybrany token (F8) oraz udostgpni¢ token innemu
podmiotowi (F10).
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Generowanie nowego tokenu KSeF za posrednictwem F2000

Mozliwo$¢ bezposredniego wygenerowania tokenu w F2000 zostata udostepniona z poziomu:
A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF -> A. Generowanie nowego tokenu KSeF
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Generowanie tokena dia operatora

Token moze zosta¢ wygenerowany dla:
- operatora,

- oddziaty,

- firmy.

Ponizej szczegdtowy opis kazdej z metod.

Generowanie nowego tokenu KSeF za posrednictwem F2000 - dla operatora
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B Generowanie nowego tokena

Operator SU | SUPERVISOR
Wersja KSeF D | wersja demonstracyjna

Typ tokena A | token administratora

Opis tokena Mazwa operatora]

v Akceptacja € Rezvonaca

Opis tokena

W powyzszej opcji nalezy w pierwszej kolejnosci zdefiniowaé operatora dla ktdrego bedzie generowany i
przypisywany token. Nastepnie nalezy wybra¢ rodzaj wersji KSeF w ramach ktorej token bedzie dziatat (D-
wersja demonstracyjna, P-wersja produkcyjna) oraz okre$li¢ typ tokenu* (A-administratora, P-pobierania, W-
wysylki).

*Typ tokenu determinuje zakres jego uprawnien i moze przyjmowac jedng z trzech warto$ci: A -token
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administratora, ktory posiada peten zakres uprawnien; W - token do wysylki, pozwalajacy wytacznie na
przesytanie dokumentéw do KSeF oraz P - token do pobierania, umozliwiajacy jedynie pobieranie
dokumentoéw z systemu KSeF. Wprowadzamy dowolny opis tokenu.

Po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu autoryzacji. Zgodnie z przyjeta konfiguracja
oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji programem do e-podpisu lub poprzez Profil
Zaufany, postepujac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.
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Przy pomacy Profilu Zaufanego nalezy cyfrowo podpisad plik:
D:/F2000praga/KOMUNIK/PODPIS/2B/auth xml
Po podpisaniu nalezy pobraé ten plik do folderu "Pobrane”

uruchom strone do podpisu kontynuuj bez uruchamiania

Uruchamiajac strone e-podpisu program automatycznie otworzy strong oraz wyswietli katalog z plikiem do
cyfrowego podpisania. Wskazany plik ,,auth.xml” nalezy przeciagna¢ do podpisania, autoryzowa¢ si¢ poprzez
Profil Zaufany, a podpisany plik skopiowac i zastgpi¢ stary (nie podpisany plik ,,auth”) nowym opatrzonym
cyfrowo podpisem.

5 | [ strona gléwna - podpis.govpl X | +

[&] O 8 podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/

gov.pl

Podpisz dokumenty

Na tej stronie:

« podpiszesz dokumenty - réwniez te, ktére
podpisat kto$ inny.

« sprawdzisz, czy podpisy innych oséb na
dokumencie sg poprawne.
Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB. Maksymalna liczba
plikéw: 5.
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

14 =28 - o X
Narzedzia glowne Udostepnianie  Widok ~ @
» U * Preenics do= || 3¢ Usu = T \Z‘ B
& . - . T e nencie? v
rzypnij do paska Kopiuj Wklej Kopiuj do Zmieti nazwe  Nowy Wiascwosci Zaznaczanie
Szybki dostep ) h folder - ® -
Schowek Organizowanie Nowy Otwieranie
zny? v
1 <« F2000praga > KOMUNIK > PODPIS 5 2B v @ | Przeszukaj: 28 o
A Nazwa Data madyfikacji
# Szybki dostep v
€ authxml 30.12.2025 09:10
. Pulpit *
Pobr
& Pobrane * ~
“ Dokumenty *
& Obrazy #*
~ Dysklokalny (D)
F2000KSEF_Test v < >
1 element =

Po cyfrowym podpisaniu pliku i skopiowaniu go do katalogu wybieramy , kontynuuj”.
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[E7 Informacja X

o podpisaniu cyfrowo pliku:
x PODPIS/2K/auth.xml
Whybierz "kontynuuj"

orzem

Program dodatkowo wyswietli okno z mozliwoscia wskazania katalogu z podpisanym plikiem (analogicznie
wybierajac opcje ,.kontynuuj bez uruchamiania”), domyslnie proponowana jest $ciezka zdefiniowana w
konfiguracji stanowiska.

(8 Podaj katalog z podpisanym plikiem X

1|l D \KSEF\POBRANE)

Akceptacja Rezygnacja
« Aki j Ri j

Podaj katalog, w ktorym znajduje sie podpisany pliilauth_xmll

Wygenerowany token pojawi si¢ na liscie tokenéw KSeF [A-1-5-9].

Generowanie nowego tokenu KSeF za posrednictwem F2000 - dla oddzialu

Generujac token dla oddziatu definiujemy oddziat dla ktorego bgdzie generowany i przypisywany token.
Nastepnie nalezy wybra¢ rodzaj wersji KSeF w ramach ktorej token bedzie dziatal (D- wersja demonstracyjna,
P-wersja produkcyjna) oraz okresli¢ typ tokenu (A-administratora, P-pobierania, W-wysyiki).
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B Generowanie nowego tokena

Oddziat 1 Nazwa Oddziatu
Wersja KSeF D wersja demonstracyjna

Typ tokena A token administratora

Opis tokena Mazwa Oddziaty|

v Akceptacja € Rezjonaga

Opis tokena

Po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu autoryzacji. Zgodnie z przyjeta konfiguracja
oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji programem do e-podpisu lub poprzez Profil
Zaufany, postepujac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.

Generowanie nowego tokenu KSeF za posrednictwem F2000 - dla firmy

Generujac token dla dla calej firmy wskazujemy rodzaj wersji KSeF w ramach ktorej token bedzie dziatat (D-
wersja demonstracyjna, P-wersja produkcyjna) oraz wybieramy typ tokenu (A-administratora, P-pobierania, W-
wysyltki), wprowadzamy dowolny opis.
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B Generowanie nowego tokena

Wersja KSeF D | wersja demonstracyjna

Typ tokena A | token administratora

Opis tokena Mazwa firmy

" Akceptacja @ Remygnaca

Opis tokena

Analogicznie jak w poprzednich opcjach po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu
autoryzacji. Zgodnie z przyjeta konfiguracja oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji
programem do e-podpisu lub poprzez Profil Zaufany, postepujac zgodnie z wy$wietlanymi instrukcjami.

Generowanie nowego tokenu KSeF za posrednictwem Aplikacji Podatnika KSeF i import
wygenerowanego tokenu do F2000

Druga z mozliwosci jest zaimportowanie tokenu wygenerowanego za pomocg aplikacji podatnika. Bez
wzgledu na wybor sposobu generowania (F2000 lub aplikacja podatnika) otrzymujemy petnoprawny token z
okreslonymi uprawnieniami.

W celu wprowadzenia do F2000 tokenu wygenerowanego poprzez aplikacj¢ podatnika nalezy przejs¢ do:

A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF ->B. Import tokenu do F2000 z aplikacji
podatnika

Import tokenu podobnie jak jego tworzenie w F2000, moze by¢ wykonany z zawgzeniem dla operatora, oddziatu
lub catej firmy. Podczas importu rowniez nalezy wskazaé srodowisko pracy w KSeF, typ importowanego tokenu
(A-administratora, P-pobierania, W-wysytki) oraz wklei¢ skopiowany z aplikacji podatnika klucz tokenu.
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B Import tokena z aplikacji podatnika KSeF

Wersja KSeF D | wersja demonstracyjna
Typ tokena A token administratora

Klucz tokena Klucz tokena utworzego w aplikacji podatnika IAdSeF

P Akceptacia ° Rezygnacja

Nalegy wpisa klucz tokena utworzonego w aplikacji podatnika KSeF

Szczegdtowa instrukcja tworzenia tokenow po stronie aplikacji podatnika dostepna:
Podrecznik uzytkownika Aplikacji Podatnika KSeF

Wazne: Do wydruku faktury wystawionej w trybie offline (bez nadanego numeru KSeF) nalezy
wygenerowa¢ dodatkowo Certyfikat KSeF typu 2.

Szczegdélowe informacje dotyczace generowania Certyfikatow KSeF dostepne sa w odre¢bnej instrukceji
“Instrukcja generowania certyfikatow KSeF w F2000”.


https://ksef.podatki.gov.pl/media/zcypnap5/podrecznik-uzytkownika-aplikacji-podatnika-ksef_31072023.pdf

