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Instrukcja generowania Certyfikatu KSeF w programie F2000

Firma 2000 w celu automatyzacji procesu wysylki dokumentéow do KSeF umozliwia autoryzacje m.in. za
posrednictwem Certyfikatow KSeF.
Certyfikat KSeF moze zosta¢ wygenerowany dla operatora, oddziatu lub firmy, bezposrednio z programu F2000
lub zaimportowany z Aplikacji Podatnika KSeF lub MCU (.crt + .key, wymagane hasto). Wszystkie te operacje
mozna wykonac z poziomu modutu:
A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF
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7 Generowanie nomego cetyfkatu KSeF
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& Generowanie nowego 1okens KSeF
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W procesie wystawiania i przesytania dokumentow z programu magazynowego F2000 do KSeF wymagane sa
dwa rodzaje certyfikatow:

- Certyfikat typu 1 (uwierzytelnienie) przeznaczony bedzie do uwierzytelniania si¢ w systemie KSeF (jako
jedna z dopuszczalnych metod). Uwierzytelnienie certyfikatem KSeF bedzie mozliwe zardwno w sesji
interaktywnej (wysytka pojedynczego dokumentu) jak rowniez w sesji wsadowej (zbiorcza wysylka faktur-
paczka). Wykorzystywany do automatycznej wysylki faktur z F2000 do KSEF za pomocg API KSeF 2.0.

- Certyfikat typu 2 (offline) - wymagany jest do oznaczenia faktury kodem umozliwiajacym potwierdzenie

tozsamosci wystawey przy wystawianiu faktur w trybie OFFLINE (tj. w trybie offline24, offline-
niedostgpnos¢ systemu, trybie awarii KSeF).

Generowanie Certyfikatu za pomocg Aplikacji Podatnika KSeF (MCU dla produkcji)

O wydanie certyfikatu dla §rodowiska produkcyjnego mozna wystgpowa¢ w Module Certyfikatow i Uprawnien
(MCU). Generowanie certyfikatow w MCU jest rozwigzaniem tymczasowym przewidzianym na okres od
listopada 2025 r. do konca stycznia 2026 r. Od lutego 2026 r. funkcjonalno$¢ bedzie dostgpna w API KSeF 2.0
oraz w Aplikacji Podatnika KSeF 2.0. Uprawnienia nadane w MCU zostang przeniesione do KSeF 2.0, a
wiec i do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0.

Certyfikat KSeF bedzie wazny nie dtuzej niz 2 lata od daty jego wytworzenia lub od wskazanej przez
podatnika daty poczatkowej jego obowiazywania.
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W celu wygenerowania Certyfikatu KSeF z poziomu Aplikacji Podatnika KSeF 2.0. nalezy uwierzytelni¢ si¢ do
aplikacji za pomocg Profilu Zaufanego, podpisu kwalifikowanego lub pieczgci kwalifikowanej. Nastepnie za
pomocg zaktadki Wnioskuj o certyfikat,

&% Uprawnienia v Nazwa certyfikatu * Q)
Pod nadang przez Ciebie nazwg zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat
Token
o v v Wpisz nazwe certyfikatu
B2 Certyfikaty A

» Whioskuj o certyfikat Wpisz od 5 do 100 znakéw

Hasto*
» Lista certyfikatow
Wpisz hasto o
Musi zawierac minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakéw @ wiecej niz 32 znakéw
© 1 wielkg litere @ polskich znakdw
© 1 mala litere @ innych znakéw specjalnych
© 1offre

© 1 znak speqialny: |@#$%"&*()-_=+

Powtérz hasto*

l Whpisz hasto o

przystapi¢ do jego utworzenia. Nalezy pamietaé, ze kazdy rodzaj certyfikatu KSeF musi zosta¢
wygenerowany osobno wskazujac odpowiednie przeznaczenie (“Podpis linku do weryfikacji wystawcy” -
dla offline; “Uwierzytelnienie w systemie KSeF” - dla autoryzacji).

= Menu Eg Krajowy System e-Faktur - Aplikacja Podatnika KSeF $rodowisko Testowe

B Faktury v N .
Przestanie wniosku

@ Historia sesji Whnioskuj o certyfikat
- Uprawnienia v

© Wygenerowano klucz prywatny
© Tokeny v

Wygenerowany klucz jest zapisany na Twoim urzadzeniu pod nazwa Certyfikat KSEF autoryzacja i zabezpieczony hastem
2 Certyfikat: A
o Y Y Przeznaczenie certyfikatu*
» Whioskuj o certyfikat () Podpis linku do weryfikacji wystawcy

() Uwierzytelnienie w systemie KSeF

» Lista certyfikatow
Certyfikat wazny od*
Mozesz zmieni¢ date, od ktérej bedzie wazny Twoj
certyfikat. Certyfikat bedzie wazny przez 2 lata od podane;j
daty.

13.01.2026 ]

Wyslij wniosek o wydanie certyfikatu

Tworzac certyfikat definiujemy jego nazwe oraz nadajemy hasto spetniajace okreslone warunki - hasto nalezy
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zapamietaé (bedzie potrzebne przy imporcie certyfikatu do zewngtrznych aplikacji, w tym F2000). Utworzony
certyfikat mozna wygenerowac i zapisa¢ do pliku (bedg to dwa pliki z rozszerzeniem .key oraz .crt).

Import certyfikatu do F2000

W celu podpigcia do F2000 wygenerowanego na zewnatrz certyfikatu KSeF nalezy z opcji programu F2000:
A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF ->Import Certyfikatu dla Firmy
wskazaé 1 zaimportowaé zapisane pliki (.crt oraz .key).
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5. Wykaz cetyfiatow KSeF
6 Wykaz cetyfikaton w F2000

7 Generowarie nomego ceryfkatu KSeF
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A Generowanie nowego tokena KSeF
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87 Import certyfikatu do F2000 2 plikéw cit i key

Katalog D:\POBRANE]

Podaj katalog, w Kidrym znajduje sig certyfikat (plik CRT) F2:podglad

Po zaimportowaniu obu plikow, certyfikat KSeF jest gotowy do uzycia i widoczny w oknie z listg Certyfikatéw
KSeF:

[& Firma2000 ver4.43 (<) 2025 ASCO [ASCO N1 J
1 Sprzedaz 2 Korckly spredazy 3 Zakupy 4 Korekdy zakupow 5 Zamowienia/ Reklamacie/ Broki 6 Analizy 7 Kartotekisystemu 8 Oddzialy/ Magazyn 9 Wydnki A KSeF/ Inwentanyzacia/ FK B Namedzia  C Kasa/ Platnosci D Produkcia  E. Warsatat samochodowy  E.Okno
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87 Lista certyfikatow KSeF

Numer seryiny Przeznaczenie  |Nazwawiasciciela | Status Typ podmioty | podmioty | Wazny od Wazny do Ostatnie uzycie

Authentication Active Pesel 2026-01-09 2028-01-09 2026-01-14
Offline Active Pesel 2025-12-11 2027-12-11

Escpowrot
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Generowanie Certyfikatu KSeF za pomoca Programu F2000

Mozliwo$¢ bezposredniego wygenerowania certyfikatu KSeF w F2000 zostala udost¢pniona z poziomu:
A. KSeF/Inwentaryzacja/FK -> 1. KSeF -> 5. Konfiguracja KSeF->Generowanie nowego Certyfikatu KSeF
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1 Korfguacia oddaalu
2 Korfguac eancwska

3 Wykaz prani KSeF

4 Nadre namego uranniersa w KSeF

5. Wykaz st KSef-

6 Wykaz ookt w F2000

7 Generowarie nomego cetkatu KSeF b
1

9 Wykaztohenw KSeF
A B
B Import tokenado F2000  apikecy podatnka  +

Certyfikat KSeF moze zosta¢ wygenerowany dla:
- operatora,

- oddziatu,

- firmy.

Ponizej szczegotowy opis kazdej z metod.

Generowanie nowego certyfikatu KSeF za posrednictwem F2000 - dla operatora

[ Firma2000 verd.43 (c) 2025 ASCO [ASCO NS:12#120515:670]
1 Spredaz 2 Korekdyspriedazy 3 Zokupy 4 Korekty zakupén 5 Zamdwienia/ Reklamacie/ Braki 6 Analizy 7 Kaotekisystemu 8 Oddzialy/ Magann 9 Wychuki A K3eF/ lwentanyzacia/FK B Merzedzia  C Kasa/Planoici D Produkgja  E.Warstat samochodowy  E. Okno
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17 Generowanie certyfikatu KSeF dla operatora

Operator SU | SUPERVISOR
Wersja KSeF D | wersja demonstracyjna
Nazwa certyfikatu Nazwa certyfikatu
A temie KSeF
Data uruchomienia

Tryb certyfikatu B | certfikat do pracy biezace]

Akeeptacia © Rezgnada

certyfikatu - 90 dni od 35ce] 1410412026

W powyzszej opcji nalezy w pierwszej kolejnosci zdefiniowac operatora dla ktorego bedzie generowany i
przypisywany certyfikat KSeF. Nastepnie okresli¢ rodzaj wersji KSeF w ramach ktorej bedzie dziatat (D- wersja
demonstracyjna, P-wersja produkcyjna), wprowadzi¢ nazwe oraz okresli¢ typ certyfikatu (A-autoryzacja,O-
offline), dat¢ rozpoczecia jego waznosci (data uruchomienia certyfikatu), a takze jego tryb (B-certyfikat do



Asco Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. Sp. k.

pracy biezacej, Z-certyfikat uruchamiany po wygasnieciu biezacego)

Po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu autoryzacji. Zgodnie z przyjeta konfiguracja
oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji programem do e-podpisu lub poprzez Profil
Zaufany, postepujac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.

W& Firma2000 verd.43 (c
1. Sprzedaz 2 Korekty sprzedazy 3. Zakupy 4. Korekty zakupdw 5 Zamdwienia/ Reklamacje/ Braki & Analizy 7. Kartoteki systemu 8. Oddzialy/ Magazyn 9. Wdruki
A KSeF/ Inwentaryzacja/ FK~ B. Narzedzia  C. Kasa/Platnosci D, Produkcja  E. Warsztat samochodowy  E. Okno
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Przy pomocy Profilu Zaufanego nalezy cyfrowo podpisad plik
D:/F2000praga/KOMUNIK/PODPISZBlauth xmi
Fo podpisaniu nalezy pobrac ten plik do folderu “Pobrane”

uruchom strone do podpisu kontynuuj bez uruchamiania

Uruchamiajac strone e-podpisu program automatycznie otworzy strong oraz wyswietli katalog z plikiem do
cyfrowego podpisania. Wskazany plik ,,auth.xml” nalezy przeciagna¢ do podpisania, autoryzowa¢ si¢ poprzez
Profil Zaufany. Do katalogu wskazanego w konfiguracji nalezy wgra¢ podpisany plik w formacie wymaganym
przez F2000 (zgodnie z komunikatem na ekranie).

3 | [d strona gidwna - podpisgovpl X = +

[¢] Q 8 podpis.gov.pl/podpisz-dokument-elektronicznie/
Es gov.pl

Podpisz dokumenty

Na tej stronie:

+ podpiszesz dokumenty - réwniez te, ktére
podpisat ktos inny,

« sprawdzisz, czy podpisy innych osob na
. dokumencie sg poprawne.
Dodaj plik lub przeciagnij go na to pole.

Maksymalny rozmiar jednego pliku: 25 MB. Maksymalny rozmiar wszystkich plikéw: 25 MB. Maksymalna liczba
plikow: 5
Zobacz dopuszczalne formaty pliku

14 <l - o X
Narzedzia glowne Udostepnianie  Widok ~ @
- U A Przenies do - | X Usufi - ar V] 25|
pa— . - B M o nencie? v
rzypnij do paska Kopiuj Wklej e Zmier nazwe  Nowy Wiaéciwoéci Zaznaczanie
Szybki dostep ] - folder © » o
Sthowek QOrganizowanie Nowy Otwieranie
zny? v
1 « F2000praga > KOMUNIK 5 PODPIS » 28 v ®| | Przeszukaj: 28 P
A Nazwa Data modyfikacji
s Szybki dostep v
© authxml 30.12.2025 09:10
I Pulpit #*
Pob
¥ Pobrane * v
“ Dokumenty #*
& Obrazy #*
< Dysklokalny (D)
F2000KSEF_Test v < >
1 clement =

Po cyfrowym podpisaniu pliku i skopiowaniu go do katalogu wybieramy ,.kontynuu;j”.
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(B Informacja X

o podpisaniu cyfrowo pliku:

x PCODPIS/2K/auth xml
Wybierz "kontynuuj”

przem

Program dodatkowo wys$wietli okno z mozliwo$cig wskazania katalogu z podpisanym plikiem (analogicznie
wybierajac opcje ,.kontynuuj bez uruchamiania”), domyslnie proponowana jest $ciezka zdefiniowana w
konfiguracji stanowiska.

Wygenerowany certyfikat KSeF widoczny bedzie na liscie certyfikatow w F2000 [A-1-5-6].

& Firma2000 ver4.43

1.Spredaz 2 Koreldysprzedazy 3. Zakupy

>R P ew e

zakuuuw 5 Zaméwienia/ Reldamacie/ Braki 6 Analizy 7 Kartoteki systemu 8 Oddaialy/ Magan 8 Wydnii A KSeF/ iwentayzacja/ FK B Naredzia  C Kasa/Platnosci D Produkeia  E. Warsztat samochodowy  E Okno

87 Lista certyfikatow w programie F2000

| ) [1yp poamiotu podmiotu|verkseF | [wazny 00
| OPERATOR | W Operator W/ |DEMO | autonzacia | 0511212005
Operator I/ | oPERATOR | v Operator |DEWO | offine | 011212025

<
Fa:eksport certyfikaty, Fa:usuniecie ceryfikatu, Escpowrat

Generowanie nowego certyfikatu KSeF za posrednictwem F2000 - dla oddzialu

Generujac certyfikat KSeF dla oddziatu definiujemy oddziat dla ktérego bedzie przypisany. Nastepnie
analogicznie jak w przypadku generowania certyfikatu dla operatora wybieramy rodzaj wersji KSeF (D- wersja
demonstracyjna, P-wersja produkcyjna), wprowadzamy nazwe, typ certyfikatu (A-autoryzacja,O-offline), date
rozpoczgcia jego waznosci (data uruchomienia certyfikatu), a takze jego tryb (B-certyfikat do pracy biezacej, Z-
certyfikat uruchamiany po wygasnigciu biezacego).

[ Firma2000 ver4.43 (c) 2025 ASCO [ASCO NS:12¢120515:870]
1 Sprzedaz 2 Korckiyspreedazy 3 Zakupy 4 Korekiyzakupw 5 Zamowienia/ Reklamacie/ Broki & Analizy 7 Katotekisystemu & Oddzialy/ Magazn 9 Wydki A KSeF/ lwentanyzacia/ FK B Maredzia  C Kasa/Platnoici D Produkgia  E. Warsatat samochodony  E.Okno
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7 Generowanie certyfikatu KSeF dla oddziatu

Oddziat 1 | PRAGAI
Wersja KSeF D | wersja demonstracyina
Nazwa certyfikatu Nazwa certyfikatu

Typ certyfikatu A | uwierzytelnienie w systemie KSeF

Data uruchomienia  [EIIRIEES

Tryb certyfikatu B | certyfikat do pracy biezace]

v Akeeptaca € Remyonada

Data uruchomienia certyfikatu - maksymalnie 90 dni od daty biezace]: 1410412026

Po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu autoryzacji. Zgodnie z przyjeta konfiguracja
oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji programem do e-podpisu lub poprzez Profil
Zaufany, postepujac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.
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Generowanie nowego certyfikatu KSeF za poSrednictwem F2000 - dla firmy

Generujac certyfikat KSeF dla firmy postepujemy jak wyzej czyli wybieramy rodzaj wersji KSeF (D- wersja
demonstracyjna, P-wersja produkcyjna), wprowadzamy nazwe, typ certyfikatu (A-autoryzacja,O-offline), date
rozpoczecia jego waznos$ci (data uruchomienia certyfikatu), a takze jego tryb (B-certyfikat do pracy biezacej, Z-
certyfikat uruchamiany po wygasnigciu biezacego).

& Firm 2000 ver:4.43 () 2025 ASCO [ASCO NS:12#120515:870]
1.Spredai 2 Koreklyspredazy 3.Zakupy 4 Korekiyzakupow 5 Zamowienia/ Reklamacie/ Braki 6 Andizy 7. Karotekisystemu 8 Oddzialy/ Magazyn . Wydnki A, KSeF/ Inwentanzacia/ FK  B.Mazedda  C.Kasa/Platnoici  D.Produkcia  E.Warsztat samochodowy  E.Okno
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117 Generowanie certyfikatu KSeF dla firmy

WersjaKSeF D | wersja demonstracyina

Nazwa certyikatu Nazwa certyikatu

Typ certfikaty A | uwierzytelnienie w systemie KSeF
Data uruchomienia

Tryb certyfikatu B | certyfikat do pracy biezace]

«  Akceptacja € Rengnaca

Data uruchomienia certyfikatu - maksymalnie 90 dni od daly biezace]: 1410412026

Jak w poprzednich opcjach po zaakceptowaniu formatki, program przekieruje nas do procesu autoryzacji.
Zgodnie z przyjeta konfiguracja oddziatu i stanowiska [A-1-5-1/2] nalezy dokona¢ autoryzacji programem do e-
podpisu lub poprzez Profil Zaufany, postepujac zgodnie z wyswietlanymi instrukcjami.

Eksport certyfikatu KSeF z F2000

F2000 udostepnia takze mozliwo$¢ wyeksportowania plikow .crt oraz .key z certyfikatem KSeF utworzonym
przez F2000, np.: w sytuacji kiedy bedziemy potrzebowaé wyeksportowa¢ go na potrzeby zewnetrznej
aplikacji/programu ksiggowego.

W tym celu wybieramy okres$lony certyfikat z listy dostgpnych [A-1-5-6] i opcja F4 zapisujemy we wskazanej
lokalizacji pliki .crt oraz .key.

B Firma2000 verd 43 (¢

43 () 2025 ASCO [ASCO NS:12#120515:870]

1.Sprzedaz 2 Korektyspraedazy 3 Zakupy 4 Korekty zokupéw 5 Zaméwienia/ Reklamacje/ Braki 6 Analizy 7 Katotekisytemu 8 Oddaialy/Magazyn 8 Wydki A KSeF/Inwentazaca/ FK B Naedzia  C Kasa/Platnosci D Frodkca  E.Warsatat samochodowy  F.Okno
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3 Lista certyfikatéw w programie F2000

x
podmiotu___verKSeF Wainy od [~

[Typ podmioty ]

87 Eksport certyfikatu do plikéw crt i key

Fé-eksport certyfikatu| ~ Katalog DAF2000}KOMUNIK
Nazwa certfikatu  SUPERVISOR
Hasto certyfikatu
Powtirzhasto

" Akceptacia © Rezgnaga

Podaj katalog, w ktérym zostana zapisane pliki certyfikatu F2:podalad

Nalezy wprowadzi¢ hasto dla generowanego certyfikatu -wymaga ztozonosci co najmniej 12 znakow w tym:
duzej 1 malej litery, cyfry oraz znaku specjalnego. Po wygenerowaniu zostanie wy$wietlony komunikat z
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[& Firma2000 ver4.43 (c) 2 0]
1 Spredai 2 Korekiyspredaiy 3 Zakupy 4 Korkiyzakupow 5 Zamowienia/ Reldamacie/ Broki 6 Analzy 7 Katotekisystemu & Oddzialy/ Megazyn 3 Wyduki A KSef/ nwertaryzacia/ FK B Neredia  C Kasa Plainoici D Produkejs  E Warsatat samochodomy E Gkno
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7 Informacja

numer senjny. 1313131313

zostaly zapisane w katalogu

D:/F2000praga/KOMUNIK

by ponownie uzyé certyfikatu nalezy postuzyé sie hastem podanym
podczas generowania certyfikatu w aplikacji podatnika lub przy
eksporcie certyfikatu z programu F2000 ©

Szczegodtowa instrukcja tworzenia certyfikatow po stronie aplikacji podatnika dostepna:
Podrecznik uzytkownika MCU



https://ksef.podatki.gov.pl/media/0iafuqe5/podrecznik-uzytkownika-modulu-certyfikatow-i-uprawnien-mcu.pdf

